
郵送入札における二重封筒について

郵送入札にあっては、郵便追跡が可能な「一般書留」又は「簡易書留」のいずれかを選択し、表記する。

STEP１

指定の様式　入札書　等を記入する。

STEP２ 中封筒

１　封筒の表面に①～⑤を記入する。

　　①～⑤は横書きでもかまわない。

２　記入した入札書等を入れる。

３　封かんする。

　　封かんされていないものは、無効とします。

※中封筒は案件ごとに作成する。外封筒に
複数件の中封筒をまとめて入れてもよい。

STEP３ 外封筒

１　中封筒を入れ封かんする。

２　封筒の表面に「入札書在中」と朱書きする。

○○書留 ３　「一般書留」又は「簡易書留」のいずれ

　　かで送達期限までに郵送する。
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