
番号 質 問 回 答

1
Ｑ.電子申請ができません、紙媒体で申
請できますか？

Ａ.原則電子申請でお願いしていますが、やむを得ない
事情で電子申請ができない場合のみ、紙媒体による申
請をお受けします。

2 Ｑ.受付日前に申請できますか？
Ａ.受付日前には申請できません。受付日から申請用画
面が表示されます。

3
Ｑ.申請書の提出が受付期間内に間に合
わないかもしれません。何とかなりま
せんか？

Ａ.なりません。
　受付期間、書類不備の場合は差戻し申請期間を過ぎ
ますと申請できません。

4 Ｑ.決定通知書は送ってくれますか？

Ａ.決定通知書は発行していません。
　登録完了メールの送信をもって手続きの完了になり
ます。
　後日ホームページで名簿を公開します。

5
Ｑ.申請したらすぐに阿南市と契約でき
ますか？

Ａ.申請後直ちに資格が開始するわけではありません。
また、登録により直ちに指名や発注があるということ
でもありません。
　申請月により資格開始月が異なります。ホームペー
ジに申請月と有効期間を載せてありますので、ご確認
ください。

6 Ｑ.格付などのランクはありますか？ Ａ.現在ランク付けはしておりません。

7 Ｑ.申請時間は決まっていますか？ Ａ.期間中であれば24時間申請できます。

8
Ｑ.提出書類は郵送で送ってもいいです
か？

Ａ.ＰＤＦにして添付してください。

9
Ｑ.要領の市内業者、県内業者、県外業
者はどこを見たらいいですか？

Ａ.本社の所在地で見てください。
市内業者＝阿南市
県内業者＝阿南市以外の徳島県内
県外業者＝徳島県以外

10
Ｑ.開業して１年経っていません。申請
できますか？

Ａ.できます。

入札参加資格審査申請よくある質問（Ｑ＆Ａ）　総合

総合



番号 質 問 回 答

1
Ｑ.従業員数などはいつの時点の人数で
すか？

Ａ.申請日時点の常勤職員数を記入してください。

2
Ｑ.営業職は技術職、事務職どちらにな
りますか？

Ａ.こちらでは明確な基準を示すことはできません。

3
Ｑ.技術職、事務職と分かれていませ
ん。

Ａ.計のみ記入してください。

4
Ｑ.貸借対照表、損益計算書の添付は必
要ですか？

Ａ.不要です。

5
Ｑ.先月決算で実績がまだでていませ
ん。

Ａ.決算報告を終えた直近の２年分を入力してくださ
い。

6
Ｑ.２年分の実績がありません。平均は
どうしたらいいですか？

Ａ.前年売上高と同じ額を入力してください。

7
Ｑ.プライバシーマークやＩＳＯ１４０
０１はどこに添付すればいいですか？

Ａ.任意書類01、02に添付してください。

8
Ｑ.自社の業務がどの営業種目・営業品
目にあたるか分かりません。

Ａ.どの営業種目・営業品目で発注されるかは各担当課
の判断となるため、明確な基準を示すことはできませ
ん。取引をしている課がある場合は、その課に相談し
てみてください。

9
Ｑ.希望できる営業種目・営業品目の数
に制限はありますか？

Ａ.営業種目は２つです。営業品目は希望した営業種目
のものであれば制限はありません。

10
Ｑ.希望したい営業種目が３つありま
す。

Ａ.営業種目は２つしか希望できません。

11

Ｑ.希望したい営業種目が１つしかあり
ません。第１希望、第２希望同じでも
いいですか？又は、第２希望に２９そ
の他にして記入してもいいですか？

Ａ.営業種目が１つしかない場合１つでかまいません。
第１、第２に同じ営業種目は、選択できません。ま
た、２９その他が第１希望と同じと思われる場合も第
１希望のみとみなします。

12
Ｑ.希望したい営業種目の中に、あては
まる営業品目がありません。

Ａ.２９その他の営業種目を選択し、記載してくださ
い。
※ただしこの場合２９その他で１つ希望することにな
ります。その他を入れて３つ希望できるのではなくそ
の他を入れて２つです。

13
Ｑ.希望してない種目の営業品目にも取
り扱いがあるのでチェックしてもいい
ですか？

Ａ.選べるのは希望した種目の営業品目だけです。
選択できないようになっています。

入札参加資格審査申請よくある質問（Ｑ＆Ａ）　申請

申請



番号 質 問 回 答

Ａ.受付期間内であれば、営業種目は２つまで追加や変
更は可能です。
営業種目区分表【様式第2号】を新たに作成して提出し
てください。

Ａ.受付期間内であっても営業種目をすでに２つ希望し
ていたらそれ以上の追加はできません。
変更であれば可能ですので、営業種目区分表【様式第2
号】を新たに作成して提出してください。

Ａ.受付期間内であっても第１、第２希望外の営業種目
の営業品目は追加できません。

Ａ.受付期間終了後には追加や変更はできません。追加
や変更は常時受付していませんので、次回追加受付時
に申請してください。

15
Ｑ.営業品目に必要な認可、許可等を証
明する書類とは何をつければいいです
か？

Ａ.営業するうえで官公庁の許可認可登録等を必要とす
る営業品目については必ず提出してください。（例：
ガソリン→揮発油販売業）

14
Ｑ.申請書を提出した後に営業種目や営
業品目を追加や変更できますか？

申請



番号 質 問 回 答

1
Ｑ.右上の日付はいつにすればいい
ですか？

Ａ.申請日を記入してください。

2 Ｑ.どの印鑑を押せばいいですか？
Ａ.申請人は印鑑証明書の印を押印してください。
【様式第3号】2の委任先は使用印鑑届に使用した印を押印
してください。

市内業者＝【様式第3号】1

委任先を設けない県内・県外業者＝【様式第3号】1

委任先が阿南市外＝【様式第3号】1

委任先が阿南市内＝【様式第3号】2

Ｑ.【様式第3号】1と【様式第3号】
2どちらを使えばいいですか？

入札参加資格審査申請よくある質問（Ｑ＆Ａ）　誓約書（同意書）（様式第３号）

3

誓約書（同意書）（様式第３号）



番号 書類 質　　　　　　問 回 答

1
Ｑ.いつの日付で取得すればいいで
すか？

Ａ.申請日から３か月以内のものを提出してくださ
い。

2
Ｑ.変更事項が無いので３か月以上
経過したものでもいいですか？

Ａ.申請日前３か月以内のものを提出してください。

3
履
歴
事

項
Ｑ.現在事項全部証明書でもいいで
すか？

Ａ.履歴事項全部証明書を提出してください。

4 Ｑ.滞納があります。
Ａ.滞納がないことの確認ですので、完納後の証明を
取得してください。※誓約書を確認してください。

5
Ｑ.納期未到来の税額があります
が、この納税証明書でもいいです
か？

Ａ.納めるべき税を納めていれば大丈夫です。

6
Ｑ.もう少しで新年度の納税証明書
が発行されますが、今現在のもの
でもいいですか？

Ａ.新しいものが望ましいですが、３か月以内の既に
有効な証明をお持ちの場合、新たに取得する必要はあ
りません。

7
Ｑ.主たる営業所と登記上の所在地
が違います。どちらで取ればいい
ですか？

Ａ.主たる営業所の所在地で取得してください。

8 Ｑ.その３でもいいですか？
Ａ.「法人税」と「消費税及び地方消費税」に未納が
無いことが確認できればかまいません。

9
Ｑ.免税又は非課税なので証明は必
要ないですか？

Ａ.「その３の３」は滞納していない限り発行されま
す。詳しくは税務署にご確認ください。

10
Ｑ.何年度のものを取ればいいです
か？

Ａ.最新の法人市民税が入ったものを、１年分取得し
てください。

11 Ｑ.本社と委任先両方必要ですか？
Ａ.委任先が阿南市内の業者は両方必要です。それ以
外の業者は本社所在地の自治体で取得してください。

12
Ｑ.完納証明（滞納がない証明）で
もいいですか？

Ａ.かまいません。

13
Ｑ.法人市民税とありますが、それ
以外の税も記載されてます。

Ａ.入っていても大丈夫です。

市
税

納
税
証
明
書
共
通

国
税

入札参加資格審査申請よくある質問（Ｑ＆Ａ）　提出書類について（法人）

（履歴事項全部証明書、納税証明書、印鑑証明書）

全
共
通

提出書類（法人）



番号 書類 質 問

1
Ｑ.いつの日付で取得すればいいです
か？

Ａ.申請日から３か月以内のものを提出してくだ
さい。

2
Ｑ.変更事項が無いので３か月以上経
過したものでもいいですか？

Ａ.３か月以内のものを提出してください。

3 Ｑ.滞納があります。
Ａ.滞納がないことの確認ですので、完納後の証
明を取得してください。※誓約書を確認してくだ
さい。

4
Ｑ.納期未到来の税額がありますが、
この納税証明書でもいいですか？

Ａ.納めるべき税を納めていれば大丈夫です。

5
Ｑ.もう少しで新年度の納税証明書が
発行されますが、今現在のものでもい
いですか？

Ａ.新しいものが望ましいですが、３か月以内の
既に有効な証明をお持ちの場合、新たに取得する
必要はありません。

6 Ｑ.その３でもいいですか？
Ａ.「申告所得税及び復興特別所得税」と「消費
税及び地方消費税」に未納が無いことが確認でき
ればかまいません。

7
Ｑ.免税又は非課税なので証明は必要
ないですか？

Ａ.「その３の２」は滞納していない限り発行さ
れます。詳しくは税務署にご確認ください。

8

阿
南
市
税

Ｑ.市県民税非課税の場合、非課税証
明が必要ですか？

Ａ.不要です。課税されている税目の納税証明書
を提出してください。課税がない場合は、「滞納
のない証明書」を取得し、提出してください。

9
Ｑ.何年度のものを取ればいいです
か？

Ａ.最新の市県民税が入ったものを、１年分取得
してください。

10
Ｑ.完納証明（滞納がない証明）でも
いいですか？

Ａ.かまいません。

11
Ｑ.市県民税とありますが、それ以外
の税も記載されてます。

Ａ.入っていても大丈夫です。

12
Ｑ.市県民税非課税の場合、非課税証
明が必要ですか？

Ａ.不要です。該当自治体で滞納がないことを証
明できるものを取得し、提出してください。

全
共
通

納
税
証
明
書
共
通

国
税

市
税

入札参加資格審査申請よくある質問（Ｑ＆Ａ）　提出書類について（個人）

（営業証明書、身分証明書、納税証明書、印鑑証明書）

提出書類（個人）



番号 書類 質 問

1
共
通

Ｑ.右上の日付はいつにすればいいで
すか？

Ａ.申請日を記入してください。

2 Ｑ.申請者欄に押印は必要ですか？ Ａ.不要です。

3
Ｑ.委任先に決まった印鑑がありませ
ん。使用印はどういったものを使えば
いいですか？

Ａ.会社名と個人印の２つで登録している業者も
あります。契約書に使用する印を押印してくださ
い。

4
Ｑ.使用印鑑は実印と違ってもいいで
すか？

Ａ.違う印鑑でも、実印でもかまいません。契約
書に使用する印を押印してください。

5 Ｑ.押印は必要ですか？ Ａ.不要です。

6
Ｑ.申請書を提出する担当者の委任状
が必要ですか？

Ａ.単に申請書を提出するだけの担当者は、委任
状でいう代理人には当たりませんので必要ありま
せん。

入札参加資格審査申請よくある質問（Ｑ＆Ａ）　提出書類について

（使用印鑑届・委任状）

使
用
印
鑑
届

委
任
状

使用印鑑届・委任状



番号 質 問 回 答

1
Ｑ.これらの許可・資格等を持っていま
せん。

Ａ.２１建物管理を希望される方は、商号のみ記載し
て空欄で提出してください。
２１建物管理を希望されていない方は、許可・資格等
を持っていても【様式第4号】の提出は必要はありま
せん。

2
Ｑ.資格者が複数人いますが、全員分の
写しが必要ですか？

Ａ.代表者のみの写しでかまいません。

3
Ｑ.今許可証等の更新手続き中で、新し
い許可証がまだ届いていません。

Ａ.その旨を記載して現在のものの写しを送ってくだ
さい。新しい許可証が到着後その写しを送ってくださ
い。

入札参加資格審査申請よくある質問（Ｑ＆Ａ）　資格等保有確認票（様式第４号）

資格等保有確認票（様式第４号）


